We are the leading provider for planning, installation maintenance and troubleshooting of
mobile and broadband infrastructure. Our customers include the major operators of
telecommunications networks in Austria, Germany and Hungary. Our up-and-coming
company with its headquarters in Vienna and seven branches is constantly growing, which
is why we are looking for someone to join our team:

KAUFMANNISCHE
SACHBEARBEITERIN
TELEKOMMUNIKATION (M/W/D)

8160 Weiz
Full-time employee

We build the networks of the future. If you want to implement this vision together with us and are
looking for a challenge and adventure, climb higher with us and become part of ms-CNS.



YOUR MAIN TASKS:

* Organisatorische und administrative Unterstitzung der Fachbereiche
¢ Dokumentenmanagement und Stammdatenpflege
* Zusammenarbeit mit unseren Bau- und Projektleitern

* Koordination, Verfolgung und Umsetzung der Projektaufgaben

YOUR PROFILE:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HBLA)

5-10 Jahre praktische Erfahrung im Administrations- bzw. Sekretariatsbereich

Sehr gute MS-Office Kenntnisse

* Teamplayer mit Organisationsstarke

WE OFFER:

e Moglichkeit zur Weiterentwicklung

e Sorgfaltige Einarbeitungsphase fur einen optimalen Start

* Flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines Gleitzeitmodells, 4-Tage-Woche Option
¢ Homeoffice-Regelung fur ein standortunabhdngiges Arbeiten

* Sehr gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie

* Mobiltelefone, die auch privat genutzt werden kénnen

* Mitarbeiter- und Teambuildingevents, die Spald machen

® Zuschuss fur deine sportlichen Aktivitaten (Fitnessstudio, Firmenrad)

* Monatlicher Zuschuss fur dein Mittagessen (Lieferando)

* Option Verkehrsmittelzuschuss (Klimaticket)

¢ Nichtraucherseminare fur die Gesundheit unserer Mitarbeiter*innen



The minimum salary for the position as a Kaufmannische Sachbearbeiterin Telekommunikation
(m/w/d) im Ausmal3 Full-time employee, 2400 EUR brutto gross per month based on full-time
employmentln a personal conversation, we will arrange the actual salary in line with the market
and consider your qualification and experience.

Are you solution-oriented, committed and willing to learn? Are you interested in a challenging task
in @ promising, growing and secure economic sector?

Then you are exactly right with us!

Jetzt bewerben



https://ms-cns-communication-network-solutions-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/10grtlcooaykk3w8fifoyc2r73zyehp

